Zatgcznik do Uchwaty Nr 49/2020

Zarzadu Spétdzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko-Wtasnosciowej w Ostrzeszowie
z dnia 30 czerwca 2020 roku

Regulamin udostepniania dokumentow
czlonkom Spoétdzielni Mieszkaniowej

Lokatorsko — Wilasnosciowej
w Ostrzeszowie

§1

. Czlonek Spétdzielni mieszkaniowej ma prawo otrzymania odpisu statutu i regulaminow
oraz kopii uchwat organdéw spotdzielni, protokotdw lustracji, rocznych sprawozdan
finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

. Koszty sporzadzania odpisow i kopii tych dokumentow, z wyjatkiem statutu

i regulaminow uchwalonych na podstawie statutu, pokrywa czlonek Spotdzielni
whnioskujacy o ich otrzymanie.

. Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych czionkéw Spétdzielni

i pracownikOow nie sg udostepniane.

§2

. Udostepnianie dokumentéw w formie kserokopii, o ktérych mowa w § 1 odbywa sie

na pisemny wniosek cztonka Spétdzielni - zatgcznik nr 1 doRegulaminu.

. Wniosek powinien zawiera¢ doktadng nazwe dokumentu i jego zakres tematyczny oraz
zostac sprecyzowany w stopniu umozliwiajgcym identyfikacje zagdanego dokumentu.

. Zarzad Spotdzielni zobowigzany jest rozpatrzy¢é wniosek w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
roboczych od dnia jego ztozenia w Spotdzielni, wskazujac najblizszy mozliwy termin
realizacji wniosku, albo odmawiajgc jego uwzglednienia.

§3

. Zarzad Spoldzielni_ moze odmowi¢ wydania kopii faktur i umow zawartych

przez Spotdzielnie z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogtoby

to naruszycC prawa tych osdb lub zagrazac interesowi Spétdzielni.

Odmowa powinna by¢ wyrazona na piSmie.

. Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktérej przestrzegania
Spoétdzielnia jest zobowigzana na podstawie przepisbw prawa i zawartych umoéw.




§4

Cztonek stwierdza podpisem realizacje wniosku, tzn. ze w okreslonym dniu otrzymat kopie
dokumentdw - zafgcznik nr 3 do Regulaminu.
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§5

. Cztonek Spotdzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 nie moze

udostepniac tych dokumentdéw osobom trzecim, powielac ich ani rozpowszechnia¢ w inny
Sposob.

. Cztonek Spétdzielni ma obowigzek zachowac w tajemnicy dane, o ktérych dowiedziat sie

z otrzymanych kopii dokumentdw.

. Cztonek Spétdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z udostepnionych dokumentéw tylko

w celach zwigzanych ze Spdtdzielnig i w jej interesie.

§6

. Wydanie kserokopii dokumentdw nastepuje po uiszczeniu naleznej kwoty odptatnosci

przez cztonka w formie gotowkowej w kasie Spotdzielni lub na rachunek bankowy
Spoétdzielni przelewem z dopiskiem ,optata za odpis”. Przed wydaniem kserokopii
dokumentdw cztonek zobowigzany jest okaza¢ dowod wptaty naleznej kwoty.

. Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spoétdzielni.
. Cztonek Spétdzielni kwituje otrzymanie kserokopii wnioskowanych dokumentow.

§7

. Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane osobowe innych oséb, badz tajemnice

przedsiebiorstw, z ktdrymi Spotdzielnia wspOtpracuje, cztonek otrzymuje kserokopie
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposéb, by dane te pozostaty
nieujawnione.

. W przypadku protokoétéw posiedzen oraz uchwat organdéw Spétdzielni sporzadza

sie ,wersje B” tych dokumentow, w ktorej usuwa sie zapisy dotyczace danych
osobowych lub stanowigce tajemnice przedsiebiorstw, z ktorymi Spétdzielnia
wspotpracuje. W_miejscach usunietych zapisow wprowadza sie oznaczenie:
«informacja niedostepna”.

. Koszty przygotowania wersji kopii wymienionych w ust 1 i 2 ponosi cztonek Spétdzielni.
. Cztonek, ktéremu odmoéwiono wgladu do wnioskowanych dokumentéw moze ztozyc

wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spétdzielni do ich udostepnienia w terminie
7 dni od doreczenia pisemnej odmowy.

§8

.Zarzad Spotdzielni zobowigzany jest do prowadzenia rejestru wydawanych

kserokopii.

. Cztonek Spotdzielni, ktdry uzyskat dostep do dokumentdw okreslonych w § 1 ust. 2 sktada

o$wiadczenie, iz zapoznat sie z treScig Regulaminu oraz ze bedzie przestrzegat zasad
wynikajgcych z Regulaminu i przepiséw o ochronie danych osobowych. Wzor o$wiadczenia
stanowi zafgcznik nr 2. do Regulaminu.




Wykaz zalacznikoéw do Regulaminu:

1. Zalacznik nr 1 ,,Wniosek o udostepnienie dokumentacji”.
2. Zalacznik nr 2 ,,Oéwiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem”.
3. Zafacznik Nr 3 ,, Realizacja wniosku — potwierdzenie odbioru dokumentéw”.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
udostepniania dokumentow cztonkom
SMLW w Ostrzeszowie

.................................................. OstrzeszOw, dnia ..ceeeevceveeveieeeereineen,

Telefon kontaktowy

Zarzad SMLW w Ostrzeszowie
ul. Zamkowa 15
63 — 500 Ostrzeszow

WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych ( tekst jednolity
Dz. U z 2018 r., poz. 845 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze
(tekst jednolity Dz. U z 2020 r., poz. 275 z pdzn. zm.) oraz w oparciu o Regulamin udostepniania
dokumentéw cztonkom SMLW w Ostrzeszowie,

whnioskuje o :

sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentéw. Oswiadczam, ze zapoznatem
sie z uchwatg nr ...... /2020 Zarzadu w sprawie ustalenia optat za wykonywanie ustug kserograficznych
w siedzibie Zarzadu Spodtdzielni. Zobowigzuje sie do wniesienia optaty, o ktdrej mowa w § 1 ww.

Regulaminu (z wytaczeniem Statutu i regulamindw) przed ich otrzymaniem.
Kserokopie wnioskowanych dokumentéw zobowigzuje sie odebraé osobiscie.

NI CZIONKOWSKI & ceviiiiiiii it
data i podpis pracownika



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udostepniania dokumentow cztonkom
SMLW w Ostrzeszowie

OStrzeszOW, dnia ......cccveeveeeeeieeeieesieeinens

Oswiadczenie

Os$wiadczam, iz zapoznatam/zapoznatem sie z Regulaminem udostepniania
dokumentoéw cztonkom Lokatorsko — Wiasnosciowej Spétdzielni Mieszkaniowej
w Ostrzeszowie oraz z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i zobowigzuje sie
do ich przestrzegania.
Jednoczesnie zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych z otrzymanych
kopii dokumentéw.
Oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentow wykorzystam wytgcznie
w interesie Spoifdzielni i jej cztonkdw, bez naruszenia praw osdb trzecich i pozostatych

cztonkow Spotdzielni.

(podpis cztonka)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udostepniania dokumentow cztonkom
SMLW w Ostrzeszowie

Ostrzeszow, dnia .......c.ceeeeveireeireeireesneenns

Realizacja Wniosku

1. Potwierdzam odbidr kserokopii nastepujgcych dokumentow:

Whptacono optate podpis cztonka podpis pracownika
za kserokopie dnia



